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このシリーズ（その 3）の最後に、「もう少し勉強して、（その 4）を書きたいと思ってい

るが実現できるか一寸疑問だ、実際に試して見なければ書けないので時間がかか

る。」と書きましたが、ボケ対策で、また少し勉強しました。 

▼残しておきたいウエブページを誤って閉じてしまった時、Edge でも Chrom でも直前

に閉じたタブを再表示できる、「Ctrl」＋「Shift」＋「T」キーを押せば良い。 

▼複数のタブを開いている状態で別のタブを表示する際、マウスの操作で無く、キー

操作で可能だ、「Ctrl」＋「PageUp」で左のタブ、「Ctrl」＋「PageDn」で右のタブに移動

だ。（この操作が有効で無かったら、「Ctrl」＋「Fn」＋「PageUp」または「PageDn」） 

▼文章量が多いウエブページを読みたいが時間が無い、こんな時 Edge なら Copilot

を起動して、「要約して」などと指示して時短だ、要約機能は、ウエブページだけで無

く、PDF や YouTube の動画にも対応する。（時短で要点把握ができる） 

▼Office アプリで新規作成したファイルを保存する場合、一般的なやり方は「ファイル」

メニューから「名前を付けて保存」を選び、保存したい場所を選ぶのだが、「F12」キー

を押せば、「名前を付けて保存」の画面が直接開き、保存場所も入っていて「保存」を

押すだけの最短の方法だ。 

▼「Acrobat Reader」でキーワートﾞ検索できるのは、開いている文書だけでは無い、同

じフォルダーにある複数の PDF を横断検索できる、「Ctrl」＋「Shift」＋「F」キーを押す

と、検索画面が開く、ここでフォルダーを指定すると、そのフォルダー内にあるすべての

PDF を検索対象にすることが可能、複数のキーワードで検索したい時は「詳細オプショ

ン」を開き、そこで改めて対象フォルダーを指定し、半角スペースを挟んでキーワードを

入力「すべての語が一致するものを検索」という条件を設定すると、すべてのキーワー

ドを含むファイルが検索結果に表示される。 

▼パソコンの動作中に電源ボタンを押すとスリ－ブに移行するが、フリーズしている場

合、電源ボタンを長押しすると強制シャットダウンできる、作業中のデータは消えるが、

トラブルの打開策が無い場合は有用だ。 

 電源ボタンを長押しすると、パソコンによっては画面が切り替わりスライドを促される、

ここで更に電源ボタンを長押しし続けても強制シャットダウンはできる。（電源ボタンの

機能は、コントロールパネルで変更可能） 

主に Win11 の新機能の説明でしたが、Win10 でも同様機能の一部は有効です、一

応このシリ－ズ（こんな便利技を見つけた…PC 達人技？）は終了です、また、別途新

しく勉強したことをアップしますが、筆者は何時まで経っても初心者に毛が生えた程

度、 記事はあくまでもパソコン初心者が対象です。          （2024 年 9 月記）

注：この記事も第 120 号用に書いたが、PC の不調で、一時行方不明になっていた。 


